２０◯◯年◯◯月◯◯日
◯◯流通センター
小分け責任者　　□□　□□　様

年次調査計画書
上記表題の件に関しまして、下記要領にて年次調査を行わせて頂きます。つきましては、書類の整理等受入準備をお願い致します。
記

１．日時： ２０◯◯年◯◯月◯◯日（◯曜日）　午前◯時～午後◯時　（予定）

調査当日は、◯◯時◯◯分に◯◯◯駅に到着する列車で伺いますので、お手数をおかけしますが、お迎えを宜しくお願いします。
２．面会及び立会い者（希望）

　　小分け責任者、担当者、格付表示担当者
３．準備書類　※すべての書類は当日すぐに確認できるようにご準備下さい。
　　①認証証、認証継続確認書（前回調査分）及び認証事項一覧
②申請書類一式写し
（申請書、体制、略歴書、内部規程、格付表示規程、施設の所在地・見取り図、

器具・備品一覧、機械一覧など）
　　③小分け作業に係る全ての記録類（過去の2年分）

④格付表示に関する記録類（出荷記録・JASマーク使用記録など）（過去の2年分）

　　⑤伝票帳簿等の根拠書類（過去の2年分）

４．調査箇所

　　①施設の規模とその利用方法

　　②機械・器具・備品等の管理状況

　　③使用資材等

　　④農産物の保管状況

５．その他

①当日の調査を円滑にする為に書類等は整理して頂けると助かります。

②有機JASマーク使用に関する記録については、記録上の在庫数と実際の在庫数を事前に確認しておいて下さい。

③使用機械、使用備品等や農産物については、有機と非有機の区別が分かり易やすいようにしておいて頂けると助かります。
以上、本件に関しまして、ご不明な点・ご質問等ございましたらご連絡頂きたく存じます。

以上

公益財団法人

自然農法国際研究開発センター
検査員　◯◯　◯◯
電話：0557-85-2001

Fax：050-3730-5908
E-mail: 
